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LICITACIÓN PARA LA REALIZACIÓN DE AUDITORÍA EXTERNA PARA EL PROYECTO DE COOPERACIÓN AL DESARROLLO 
“ANKUR. FORTALECIMIENTO SOCIOECONÓMICO Y MEJORA DE LAS COMUNIDADES VULNERABLES DE 3 DISTRICTOS DE RAJASTHAN A TRAVÉS DEL EMPODERAMIENTO DE LAS COMUNIDADES, BUEN USO DE LOS RECURSOS NATURALES Y LA PARTICIPACIÓN CIUDADANA EN INDIA” 
SUBVENCIONADO POR OBRA SOCIAL LA CAIXA Y CARITAS ESPAÑOLA (CE)

Año 2013-2016
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1.- OBJETO DE LA AUDITORÍA 
En la presente licitación,  se solicita  la auditoria de un Proyecto de Cooperación para el Desarrollo financiado por La Obra Social La Caixa y Cáritas Española.
Título del Proyecto: Fortalecimiento socioeconómico y mejora de las comunidades vulnerables de 3 distritos de Rajasthan a través del empoderamiento de las personas, buen uso de los recursos naturales locales y la participación ciudadana. India.
País / Zona: India. Estado: Rajasthan. 
Duración del Proyecto: Identificación, 36 meses en tres periodos de 12 meses 
Fecha de Inicio del Proyecto: 01 de julio 2013
Fecha de Finalización del Proyecto: 30 de junio 2016

	
	OBRA SOCIAL LA CAIXA
	CARITAS ESPAÑOLA
	OTROS APORTE LOCALES
	Subtotal

	Año 1
	77.283,95
	1.487,45
	6.779,36
	85.550,76

	Año 2
	68.519,77
	1.487,45
	2.011,88
	72.019,10

	Año 3
	79.196,28
	832,20
	8.468,00
	88.496,48

	TOTALES
	225.000,00
	3.807,10
	17.259,24
	246.066,34


Descripción resumida del proyecto: 
A través del proyecto ANKUR se pretende responder a los problemas socio-económicos de 3.996 destinatarios (52% mujeres) que viven por debajo de la línea de pobreza en las 41 aldeas objetivo del proyecto en los distritos de  Ajmer, Banswara y Sawaimadhopur en Rajasthan a través de: 

· Movilización de las comunidades y el empoderamiento de la comunidad para asegurar y garantizar sus derechos, 

· Promoción de prácticas de agricultura sostenible de bajo coste, 

· La reducción de la migración a través de la creación de espacios para los jóvenes para que puedan recibir formación específica sobre los oficios demandados y poder así tener una fuente sostenible de ingresos sin tener que migrar a otros lugares. 

De esta forma el proyecto reducirá de forma considerable el nivel de pobreza de las comunidades pertenecientes a las castas más bajas así como de las comunidades tribales asegurando así sus medios de vida.

Los distritos donde se ejecutará el proyecto serán: 
Sawai Madhopur: se encuentra en la parte sur oriental de Rajasthan. Este distrito está convirtiéndose en un desierto enfrentándose de forma reitera a sequías y hambrunas. La mayor parte de la población depende de la agricultura y la ganadería. 

Ajmer: está ubicado en el corazón del estado de Rajasthan. Las zonas rurales de Ajmer son predominantemente habitadas por la comunidad gujjar (la comunidades lecheras).Cabe destacar que la situación se ha agravado en los últimos 5 años al sufrir 3 sequías.

Banswara: forma la parte oriental de Rajasthán se conoce como Vagad o Vagwar. El sistema de drenaje del río pertenece a Mahi que se origina en el distrito Dhar de Madhya Pradesh. El distrito está predominantemente habitado por tribus principalmente Bhils, Meenas Bhil, Damor, Charpotas, Ninamas, etc. 
Estos distritos son de los más deprimidos del estado teniéndose en cuenta indicadores como la agricultura, el riego, la educación, la salud, etc. Disponiendo tan solo del 20,56% de la tierra es cultivable, las tierras forestales consiste en el 20%, no obstante la mayor parte de son zonas deforestadas.

El contexto del proyecto es de 41 aldeas rurales y tribales de 8 panchayats de Ajmer (15 aldeas), Banswara (15 aldeas) y Sawaimadhopur (11 aldeas), del estado de Rajasthan. La situación en términos de acceso al derecho, la migración y los problemas de la agricultura sostenible es más o menos similar en las 41 aldeas del proyecto de destino de los tres distritos.

Número total de Familias: 6.883 .Total de las familias meta: 3.996 

2.- ALCANCE:

El alcance del contrato comprenderá el desarrollo de las actuaciones de control contenidas en la Normativa de justificación de la Fundación La Caixa y de Cáritas Española, aplicable al proyecto: “Fortalecimiento socioeconómico y mejora de las comunidades vulnerables de 3 distritos de Rajasthan a través del empoderamiento de las personas, buen uso de los recursos naturales locales y la participación ciudadana. India” 
Destacando dentro de la auditoria:

· La revisión de la cuenta justificativa del proyecto presentado por Cáritas Española, cuyo alcance está determinado por la legislación vigente del país y los documentos que establecen las guías y normas de justificación económica. 
· La comprobación de los gastos incurridos en la ejecución del proyecto se efectuará sobre el 100% de los justificantes de gasto con cargo a la subvención recibida por Cáritas Española y la parte cofinanciada.
· La comprobación incluirá el periodo aprobado para la ejecución del proyecto, y cualquier ampliación que se solicite con posterioridad y por escrito. 
· Se emitirá un informe de auditoría como resultado de su trabajo en el que se detallarán las comprobaciones realizadas incluyendo la información con el suficiente detalle para que Cáritas Española pueda obtener sus conclusiones, y tal como se describe en el Anexo I de la presente propuesta.  

· Se emitirá al socio local una carta de recomendaciones para mejorar la gestión  y administración de la cuenta justificativa.

El presente resumen contiene las normas generales que constituyen la guía básica y las normas a las que deberá atenerse la presente auditoria: 

· Documento de formulación del proyecto.

· Normativa de Justificación de por La Obra Social La Caixa. Bases del concurso 2012-1013 de la Obra Social La Caixa  en apartado 12. Anexos- Anexo I: Financiación y Gastos Subvencionables (Se adjunta documento completo para el Programa de desarrollo Socioeconómico Bases del concurso 2012-2013).
· La legislación que, en los ámbitos que corresponda (fiscal, laboral, financiera...), y según la propia naturaleza del proyecto, sea susceptible de cumplimiento en el país de ejecución del mismo. 
· Acuerdo de colaboración firmado: Fundación La Caixa y Cáritas Española, 

· Acuerdo de colaboración firmado entre  Socio Local y Caritas Española.

· Acuerdos firmados entre Caritas India y Socios Locales
3.- ALCANCE, METODOLOGÍA, PLAZOS Y LUGAR DE EJECUCIÓN DE LA AUDITORIA
3. A)  ALCANCE
La presente propuesta abarca todo el período del proyecto y las posibles ampliaciones del mismo. Constará de un informe final del total de ejecución del proyecto.
Se auditará el 100% de la cuenta justificativa, con el siguiente detalle*
	PAIS
	GASTO EJECUTADO
	PERIODO QUE ABARCA
	Nº FACTURAS
	TIPO FACTURA (ORIGINAL O COMPULSA)

	INDIA
	246.066,34
	Total del proyecto
	3.500 (aprox)
	Original


*Estos datos son provisionales a la espera del informe final del año 3
3.B)  METODOLOGÍA
La metodología propuesta será la siguiente: se establecerán dos revisiones de auditoría de la cuenta justificativa e información financiera. Entre la primera y la segunda revisión, habrá aproximadamente 2 semanas de diferencia para permitir la posibilidad de solicitar la subsanación de la documentación. 

Se emitirá primero un borrador de informe donde se recojan las conclusiones iniciales establecidas por la firma auditora, para que la Entidad pueda realizar sus comentarios al respecto y corregir aquellos aspectos que puedan haberse interpretado erróneamente o aclarar algunas de las manifestaciones realizadas en dicho informe. Posteriormente, una vez recogidas, analizadas las alegaciones, y subsanadas las posibles incidencias se procederá a emitir el informe Final de Auditoría (ver Anexo II).

3.C)  PLAZOS Y LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO

Una vez seleccionada la empresa auditoria, y suscrito el contrato, se pondrá de inmediato, a disposición de la empresa seleccionada, la documentación que se indica en el apartado anterior, siendo los plazos para la ejecución de la auditoría los siguientes:

1º. Revisión y verificación, por parte de la empresa auditora, de la documentación recibida, de fecha 12/09/2016 a fecha 23/09/2016
2º. Envío de informes preliminares elaborados por la entidad auditora antes de 30/09/2016 

3º. Subsanación y envío de rectificaciones por parte de la entidad adjudicataria de la subvención, para enmendar las posibles incidencias detectadas en el informe preliminar. Negociación de discrepancias de fecha 03/10/2016 a fecha 14/10/2016
4º.Redacción delinforme definitivo de auditoría con conclusiones y recomendaciones (máximo fecha: 21/10/2016). Se entregarán: 6 originales en inglés y 2 originales en español así como copia digital en ambos idiomas. 
Los informes se entregarán a las siguientes direcciones:
María Isabel Vilán Palacios


Anthony Chettri K. 
Área Cooperación Internacional

Caritas India Head Office
Cáritas Española



CBCI Center
C/ Embajadores 162 



1 Ashok road, Near Gole Dak Khana
28045 Madrid (España)


New Delhi-110001 (India)
La auditoría se realizará en los siguientes lugares:

· Oficina Nacional de Caritas India en nueva Delhi.
· Oficinas de RCDSSS- Ajmer Roman Catholic Diocesan Social Service Society, 
· Oficinas de SJVS-Banswara Sampurna Jeevan Vikas Samiti  
· Oficinas de JSKS-(Sawimadhopur) Jaipur Jeevandhara Samaj Kalyan Sanstha, 
En todas ellas se preparará la documentación de justificación consolidada de las oficinas involucradas en la ejecución del proyecto y necesaria para la ejecución de la auditoria. Los justificantes de gastos de Cáritas Española se enviarán al auditor para su revisión. 

A continuación se detallan las direcciones y datos de contacto de los distintos actores involucrados en la auditoria en terreno:
Caritas India: 
Fr. Frederick D’Souza

Executive Director, Caritas India

CBCI Centre,1 Ashok Place, New Delhi - 110001
EMail:director@caritasindia.org,Web:www.caritasindia.org
Tel:+91 11 23363390, Fax: +91 11 23715146

RCDSSS- Ajmer Roman Catholic Diocesan Social Service Society:
Fr. Jerish Antony

Director, RCDSSS

Near Christian Colony, Madar

Ajmer – 305024, Rajasthan

Tel:  0145 –2670320 Fax 0145 -2671003

Mob. 07733004422  rcdsss@hotmail.com  
SJVS-Banswara Sampurna Jeevan Vikas Samiti
Fr. Anthony Joseph
Director Sampurna Jeevan Vikas Samiti
St. Pauls School Campus
Thikaria, Banswara 327001

Tel: 02962-248228




Mob.
09785492006


Email: sjvsbanswara@gmail.com                      

JSKS-(Sawimadhopur) Jaipur Jeevandhara Samaj Kalyan Sanstha:
Fr. Lawrence

Director, Jeevandhara Samaj Kalyan Sanstha

St. Mary’s Convent  School Compound

Lalsot Road, Dausa, Rajasthan  303 303

Tel:   0145-2460074









Fax : 0145-2460074





Mob. 09413625655

E-mail: jksjaipur@gmail.com
4.- REQUISITOS DE LA FIRMA DE AUDITORÍA:

4.A-  Principios de Actuación:

Integridad: Los auditores tendrán la responsabilidad de poner de manifiesto cuestiones no mencionadas específicamente en el Pliego de Prescripciones Técnicas, si ello fuera necesario para obtener un análisis más completo de la intervención.
Deber de confidencialidad: El auditor y el personal a su servicio estarán obligados a mantener el secreto de cuanta información conozcan en el ejercicio de su revisión, en los términos previstos en la normativa vigente en materia de auditoría de cuentas.
Conservación de la documentación: El auditor deberá conservar la documentación justificativa del trabajo realizado durante un período mínimo de 5 años a contar desde la fecha de emisión del informe.
4. B-  Composición del Equipo de Auditoría:

Podrán presentar sus propuestas empresas de auditorías ubicadas en el país o en caso que fuese de algún otro país deberá estar certificada para ser auditor en el país de ejecución del proyecto o mantener alguna asociación con una entidad auditora en el país. 
Los licitantes deberán concretar los elementos integrantes del equipo de trabajo que realizará las labores de auditoría. La composición del equipo de trabajo, así como su grado de dedicación, será tenida en cuenta durante la valoración para la adjudicación del contrato. 

En cualquier caso, el equipo de trabajo propuesto deberá acreditar necesariamente experiencia en los siguientes campos:
· Titulaciones superiores del equipo propuesto.
· Conocimiento del idioma hindi e inglés.
· Experiencia en la prestación de servicios profesionales a entidades sin fines lucrativos 
· Experiencia en  en el control y verificación de programas y proyectos u otro tipo de subvenciones análogas de financiadores públicos y/o privados.

· Experiencia concreta en subvenciones  de cooperación internacional al desarrollo.

Cualquier cambio en la composición del equipo propuesto deberá ser previamente notificado al contacto establecido, quien lo autorizará en su caso.

Por otro lado, el interesado nombrará un gerente de las labores de auditoría que será el interlocutor principal con el administrador del proyecto coordinador del proyecto en el país.  
Se indicará el socio auditor responsable de firmar los correspondientes informes de auditoría. 
4. C-  Modelo de Contrato para Auditores:

El contrato deberá consignar la siguiente información básica:

1) Objetivos de la auditoria;

2) Alcance del trabajo;

3) Agenda de trabajo. Planificación temporal de la revisión y plazos de entrega de los informes.

4) Equipo de trabajo

5) Ámbito de la auditoria 

6) Realización de la auditoria – actividades;

7) El informe de auditoria – aspectos fundamentales;

8) Obligaciones de las partes contratantes:
· Obligación del auditor e realizar la revisión y emitir un informe de acuerdo al índice establecido en el Anexo I del presente documento. 


· Deber de confidencialidad del auditor de cuentas y del personal a su cargo de acuerdo a lo establecido en la norma anterior y en la Ley Orgánica de Protección de Datos Personales.

· Obligación de Cáritas India, de los Socios Locales y de ser necesario de Cáritas Española de confeccionar y facilitar al auditor de cuentas los documentos que exige la normativa y cuantos libros, registros y documentos le sean solicitados para efectuar la revisión.
9) Honorarios  a percibir por el auditor, con indicación de las horas estimadas por el equipo de auditoría, forma y plan de pagos. Al igual se estimará una cantidad detallada de los gastos que puedan incurrir en la auditoria en terreno. 
5.-  PROCEDIMIENTO Y FORMA DE ADJUDICACIÓN:

5. A.-  Sistema de Adjudicación y Documentación exigida:

El sistema de adjudicación del contrato será el de procedimiento de concurso con concurrencia competitiva.

Para participar en el concurso, el licitador podrá presentar su propuesta en una copia en papel en las oficinas de Cáritas India así como en las oficinas de Cáritas Española o el envío de la propuesta mediante medios electrónicos, dentro del plazo señalado.  En el caso de enviar la propuesta en papel se realizará en sobre cerrado, con la documentación que luego se especifica, indicando en el anverso del mismo el concurso a que se refiere y el nombre de la entidad proponente de forma legible. En todo caso se deberá remitirá la propuesta por correo electrónico.
Documentación necesaria:
1. Nombramiento de una persona con capacidad de representación para todo lo relacionado con la ejecución del contrato con fotocopia del poder notarial de representación de la persona firmante de la propuesta. 
2. Si se trata de sociedades, la escritura o documento de constitución, de modificación, estatutos o acto fundacional en el que constaren las normas por las que se regula su actividad, inscritos, en su caso, en el correspondiente registro oficial. 

3. Declaración de no estar incurso en ninguna de las circunstancias que incapacitan para contratar.
4. Propuesta económica del Contrato.
5. Certificado de inscripción de la empresa en el Registro Oficial de Auditores del país, así como del auditor responsable de firmar los correspondientes informes de auditoría.  

6. Acreditación de la experiencia técnica o profesional del licitador: Relación de los trabajos realizados en los últimos tres años, con indicación de importes, fechas y beneficiarios de los mismos. Experiencia relacionada con el objeto del contrato. 

5.B-  Valoración de Ofertas y adjudicación: 

Una vez finalizado el plazo de presentación de las ofertas, se procederá a la apertura de los sobres o las ofertas recibidas por medio electrónico, se examinará y verificará la documentación administrativa contenida en los mismos, para comprobar que contienen todo lo exigido en los presentes términos de referencia o si existen omisiones determinantes de la exclusión.

En el caso de que la verificación revelase que alguna de las empresas no cumple, en todo o en parte, con alguna de las especificaciones que hubiese hecho constar en la documentación, se le declarará automáticamente excluido del procedimiento, así como también en caso de incumplimiento total de algún requisito necesario para acceder al concurso o de falsedad absoluta en alguno de los documentos. Si el incumplimiento se refiere a elementos que, no siendo determinantes para el acceso al concurso, sí lo son a efectos de valoración, se procederá a una nueva valoración.

Se consideran requisitos necesarios para el acceso a la contratación, aquellos relativos a la acreditación de la personalidad jurídica, así como los que se refieren a la no incompatibilidad  para la realización de este servicio.
Una vez analizada la documentación conjuntamente entre Cáritas India y Cáritas Española, se presentará la propuesta de la entidad auditoria seleccionada y se requerirá la autorización previa de la Obra Social La Caixa para su contratación. 
Los criterios de selección serán los acordados entre Cáritas Española y Cáritas India, basados en el cumplimiento de la Normativa específica aplicable para este proyecto 

· Experiencia demostrada en la auditoría de proyectos financiados con fondos públicos en cooperación internacional.
· Especialización y amplio grado de conocimiento de la legislación en el país.
· Experiencia por parte del personal asignado en trabajos de auditorías similares, 
· Capacidad para leer y hablar en hindi e inglés.
· Metodología de trabajo.
· Coste y modalidad de pago.
6.- PRESENTACIÓN
Los interesados deberán presentar una propuesta a Cáritas Española y Caritas India, en la forma y plazo indicado a continuación:

Fecha de presentación de ofertas: con anterioridad al 27/07/2016   
Lugar de presentación: 


La dirección y datos de contacto de Caritas India es la siguiente: 

Fr. Frederick D’Souza

Executive Director, Caritas India

CBCI Centre,1 Ashok Place, New Delhi - 110001
EMail:director@caritasindia.org,Web:www.caritasindia.org
Tel:+91 11 23363390, Fax: +91 11 23715146

La dirección y datos de contacto de Caritas Española es la siguiente:
Maria Isabel Vilan Palacios

Calle Embajadores, nº 162

28045 Madrid

Spain

Forma de presentación: por escrito en sobre cerrado y así mismo en versión digital a las siguientes direcciones de correo electrónico: 

· Fr. Frederick D'Souza: fr.frederick@caritasindia.org 

· Anthony Chettri: anthony@caritasindia.org

· Maria Isabel Vilán: mvilan.ssgg@caritas.es; 

· Jorge Alario: jalario.ssgg@caritas.es 

Se indicará en el asunto del correo: “Propuesta Auditoria Final: Proyecto Ankur Obra Social La Caixa” 
6.A-  Formalización y cumplimiento del contrato: 

La firma auditora formalizará un contrato con Cáritas por la auditoría de la Identificación y auditoria final (año 1,2 y 3).
El adjudicatario se compromete a la ejecución del contrato por sí mismo, quedando expresamente prohibida la cesión o subcontratación del mismo a un tercero, salvo expresa autorización de Cáritas Española.
Además, el contratista responderá de las consecuencias que se puedan derivar de la falta de veracidad del contenido de todas aquellas declaraciones que realice con motivo del cumplimiento de las obligaciones derivadas del presente pliego y del contrato que suscriban.
ANEXO I
Se describe a continuación el índice estimado que tendrá el informe final presentado por los Auditores a  Cáritas Española y que tendrá que ser aprobado por ambas partes. En cada apartado se desarrolla el contenido que se debe encontrar. Estos términos siempre son los mismos aceptando cualquier ampliación que aclare mas los epígrafes.

1. Información General del Proyecto

a. Identificación del Proyecto: se presentarán los datos identificativos del proyecto;

· Título

· Programa
· Convocatoria

· Entidad Subvencionada

· Socios Locales

· País, área geográfica

· Fecha Resolución de la Ayuda

· Fecha Inicio del Proyecto

· Fecha de Finalización del Proyecto

· Presupuesto del Proyecto

· Importe Total  y por año Financiado por La Caixa

· Importe Total y por años Financiado por Caritas Española

· Periodo Auditado

· Breve resumen de la intervención

· Modificaciones sustanciales y accidentales: Fecha de Solicitud, Fecha de Autorización y Comentarios

b. Cumplimiento de plazos en la ejecución del proyecto y remisión de informe de seguimiento: Comparando las fechas reales de inicio, finalización y presentación de informes, con las fechas que estaban programadas.
2. Antecedentes y alcance del trabajo
a. Objetivo de la Auditoria.
b. Normativas aplicables. 
c. Procedimiento a seguir: 
Principios que rigen la actuación del equipo auditor.

· Documento de formulación del proyecto.

· Informe de seguimiento anual.
· Normativa de Justificación de Cáritas Española y Fundación La Caixa ( se adjuntan ambas como Anexos )
· La legislación que, en los ámbitos que corresponda (fiscal, laboral, financiera...), y según la propia naturaleza del proyecto, sea susceptible de cumplimiento en el país de ejecución del mismo. 
· Acuerdo de colaboración firmado: Fundación La Caixa y Cáritas Española, 
· Acuerdo de colaboración firmado entre  Caritas India y Caritas Española.

· Acuerdo de colaboración firmado entre  Caritas India y Socios Locales

· Verificar la concordancia entre la información contenida en la Memoria de Actuación y los documentos que hayan servido de base para realizar la revisión de la justificación económica. Para dicha verificación se deben revisar:
· Verificar que los gastos e inversiones que integran la relación son coherentes con la naturaleza de la actividad subvencionada y cumplen los requisitos para tener la consideración de gasto subvencionable, conforme a lo establecido en la normativa aplicable al proyecto.

· Análisis del 100% de la documentación justificativa de los gastos financiados por  La Obra Social La Caixa, Cáritas Española, Aporte Cáritas Local y Aporte Beneficiarios, así como la correspondiente verificación sobre la disposición de los documentos originales acreditativos de los mismos, conforme a la normativa citada.
· Verificar que las cuantías de las Partidas de Gastos aprobadas no superen los límites establecidos por Cáritas España y Fundación La Caixa.
· Verificar la adecuada clasificación por partidas presupuestarias de los gastos e inversiones efectuadas.
· Verificar la cuantía y las partidas en las que se emplean recibos emitidos por la propia ONGD o su contraparte, en aquellos casos en que existe aprobación para el uso de los mismos en el terreno.
· Verificación de que las subvenciones concedidas al Proyecto, así como los intereses generados por las mismas, en ningún caso puedan ser, aisladamente o en su conjunto, superiores a los costes de la actividad subvencionada.
· Verificación de la documentación bancaria justificativa de los movimientos de los fondos recibidos y empleados en el Proyecto, así como de los correspondientes intereses generados. 
· Análisis de las desviaciones presupuestarias entre el gasto inicialmente presupuestado y el gasto realizado.   

· Comprobación de la carta de reintegro de remanentes, en caso de que existiese un remanente.
· Revisión de los procedimientos internos administrativos y contables aplicados. 
· Solicitud de la carta de manifestaciones firmada por la persona que suscribió la cuenta justificativa, en la que se indicará que se ha informado al auditor acerca de todas las circunstancias que puedan afectar a la correcta percepción, aplicación y justificación de la subvención. 
· Análisis de la concordancia entre la información contenida en la cuenta justificativa final presentada al equipo auditor y los documentos aportados anualmente (informes económicos) a Obra Social “la Caixa” para su revisión, análisis y aprobación.

· Comprobación de que la información contenida en la cuenta justificativa abreviada está soportada por una relación clasificada de los gastos e inversiones de la actividad financiada, con identificación del acreedor, del número de factura/recibo, fecha de emisión, su importe y fecha de pago (este último apartado, sólo en el caso de facturas pendientes de pago a fecha de auditoría).

· Verificación de que el beneficiario dispone de documentos originales acreditativos de los gastos justificados.

· Comprobación que los gastos incluidos en la relación son considerados gastos elegibles/ financiables, de acuerdo con lo dispuesto en las Bases de la convocatoria La Caixa

· Verificación de la correcta clasificación de los gastos en las diferentes partidas, conforme a lo dispuesto en las Bases de la convocatoria.

· Comprobación de que la relación asignada a costes directos e indirectos se ajusta al porcentaje establecido en las bases.

· Comprobación de que el beneficiario dispone de ofertas de diferentes proveedores de conformidad con lo establecido en el apartado “Costes elegibles y no elegibles” de las Bases de la convocatoria.

· Comprobación de la coherencia entre los gastos justificados y la naturaleza de las Actividades financiadas.

· Solicitud de la correspondiente declaración relativa a la financiación de la actividad financiada en la que se detallan las subvenciones, ayudas, ingresos o recursos para la financiación de la actividad procedentes de cualesquiera Administraciones o entes públicos o privados.

· Obtención de una carta de manifestaciones del beneficiario de la ayuda, firmada por la persona que suscribió la cuenta justificativa, y donde afirma en este sentido que ha puesto a disposición del equipo auditor cuanta información le ha sido requerida para la realización de su trabajo (cuyo alcance se establece en Bases reguladoras de la convocatoria y en el convenio de colaboración.

3. Comprobación del Contenido de la cuenta justificativa:

a. Documentación a revisar:

· Copia de los documentos de ingreso anuales de la subvención en la cuenta de la ONGD beneficiaria.

· Certificaciones bancarias de las cuentas abiertas para la ejecución de la actuación subvencionada en el país de ejecución, con reflejo de los intereses generados por los fondos y periodos de actividad. 

· Certificación de cancelación de las cuentas bancarias del proyecto, tanto de la Oficina Nacional como de los Socios Locales.(para cierre de proyecto)
· Certificación de las contrapartes y otros cofinanciadores sobre sus aportaciones con expresión clara de las cantidades y referencia a la actuación de que se trate.

· Documentos bancarios o copia compulsada de las transferencias efectuadas en país de ejecución.

· Certificación del destinatario de los fondos, dónde se acredite la recepción de los mismos.

· Certificación de las contrapartes donde se declare el lugar de depósito de las facturas, justificantes del gasto y demás documentación original, así como su disponibilidad a efectos de comprobaciones futuras por Cáritas España y el hecho de estar todos los originales debidamente diligenciados.

· Desglose presupuestario de gastos por conceptos y financiadores.

· Balance de ejecución financiera.

· Estado de tesorería del proyecto.

· Relación de personal y los contratos de todo el personal vinculado al proyecto de acuerdo a la ley laboral del país.

· Certificado de la ONGD sobre la aplicación de los costes indirectos.

4. Verificación financiero-contable y administrativa

4.1 Cumplimiento de los requisitos que deben cumplir los justificantes de gasto.
4.2. Grado de justificación de los fondos aportados por Cáritas Española: Después de la revisión se tendrá que incluir en un anexo:

· Incidencias de los justificantes del gasto imputados a la subvención Cáritas Española.

· Incidencias de la documentación complementaria adjunta a los justificantes de gasto con cargo a la subvención.

· Cuadro comparativo entre lo justificado por ONGD y gastos aceptados por la auditoria, reflejando también los montos de incidencias.

· Incluir cuadro mostrando: Monto total concedido por Cáritas Española, Total intereses Generados, que intereses han sido revertidos, total impuestos indirectos recuperados, fondos Cáritas Española ejecutados y saldo al finalizar toda la ejecución.

4.3. Grado de justificación de los fondos correspondientes al resto de cofinanciadores
4.4. Alegaciones presentadas por la ONGD beneficiaria a las incidencias detectadas por la auditoria.
5. Gestión de Transferencias e Intereses.
5.1. Bancos, transferencias realizadas y tipos de cambio aplicado: identificar todas las cuentas usadas, las transferencias realizadas y los ingresos de la subvención. Comprobación de las operaciones de cambio.

5.2. Intereses generados: identificar los intereses por cada cuenta, y si han sido revertidos en su totalidad, para los fines establecidos.

Conclusiones y Recomendaciones

· Conclusiones Generales.

· Conclusiones sobre las incidencias detectadas en los justificantes de gasto.

· Conclusiones sobre la revisión bancaria efectuada.

Aspectos importantes que tienen que aparecer en algún apartado del informe:

· Detalle de los procedimientos de revisión llevados a cabo por el auditor y al alcance de los mismos.  

· Mención de si la Cáritas del país y Cáritas Española facilitó cuanta información le solicitó el auditor para realizar el trabajo de revisión. 

· Resultado de las comprobaciones realizadas, mencionando los hechos observados que pudieran suponer un incumplimiento por parte del beneficiario de la normativa aplicable o de las condiciones impuestas para la percepción de la subvención, debiendo proporcionar la información con el suficiente detalle y precisión para que el órgano gestor pueda concluir al respecto. 

· El informe deberá ser firmado por quien o quienes lo hubieran realizado, con indicación de la fecha de emisión.
ANEXO II. MODELOS DE CUADROS PARA INFORME DE AUDITORIA
1. ANALISIS DE CUENTAS TRANSFERENCIAS,  TIPOS DE CAMBIO Y RENDIMIENTOS FINANCIEROS
	Cuentas bancarias
	Entidad bancaria
	Nº cuenta
	Moneda
	Observaciones

	Cuenta 1 (nombre cuenta)
	
	
	
	

	….
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Observaciones: 



	


	RENDIMIENTOS FINANCIEROS GENERADOS (en euros)
	TOTAL Euros (€)

	Cuenta 1
	

	….
	

	
	

	TOTAL
	

	Observaciones:   

En especial, el auditor indicará si se han acreditado los rendimientos financieros de todas las cuentas




	Entidad receptora de la transferencia
	Fecha
	Euros transferidos
	Denominación moneda
	Importe en moneda recibida
	Identificación Cuenta de recepción de fondos 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Total
	
	
	
	
	

	Observaciones:   

En especial, el auditor indicará si existe coherencia entre los montos transferidos y gestionados desde cada una de las cuentas y los gastos rendidos y justificados en cada una de las monedas utilizadas.




	TIPOS DE CAMBIO EMPLEADOS

	El auditor indicará cual es el sistema empleado para la aplicación de los tipos de cambio (media ponderada)


2. ANALISIS DE DESVIACIONES PRESUPUESTARIAS Y DE APORTES TOTALES
Ejecución del presupuesto por partidas
	Partida
	Aprobado
	Subvención invertida (a)
	Rendimientos financieros Invertidos (b)
	TOTAL EJECUTADO (a+b)
	% ejecutado s/aprobado

	A.I. Identificación y Formulación
	
	
	 
	
	

	A.II. Terrenos e inmuebles
	
	
	
	
	

	A.III. Construcción y Rehabilitación
	
	
	 
	
	

	A.IV. Equipos y Suministros
	
	
	 
	
	

	A.V. Personal Local
	
	
	 
	
	

	A.VI. Personal Expatriado
	
	
	 
	
	

	A.VII. Fondo de Crédito
	
	
	 
	
	

	A.VIII. Funcionamiento
	
	
	
	
	

	A.IX. Viajes, dietas y alojamiento
	
	
	 
	
	

	A.X. Imprevistos
	
	
	 
	
	

	A.XI. Evaluación
	
	
	 
	
	

	A.XII. Auditoria
	
	
	
	
	

	Total Costes Directos
	
	
	 
	
	

	Formulación, seguimiento, evaluación y gastos gestión ONG española ( max 7%)
	
	
	 
	
	

	Total Costes Indirectos
	
	
	 
	
	

	
	
	
	 
	
	

	% costes indirectos s/Total ejecutado general
	
	
	
	
	

	TOTAL GENERAL
	
	
	 
	
	


Observaciones sobre la ejecución presupuestaria por partidas:

Se destacarán aquellas desviaciones que resulten significativas por su posible repercusión en la obtención de los resultados previstos.

Se señalará si el porcentaje de costes indirectos ejecutados sobre el total general ejecutado está dentro del límite máximo admisible del 7 %. 
Ejecución de fondos por origen de la financiación:
	Procedencia de los fondos
	Presupuestado €
	Ejecutado €
	% s/Ejecutado total

	Subvención La caixa
	
	
	

	Rendimientos financieros
	
	
	

	Caritas Española
	
	
	

	Socios locales
	
	
	

	Otros 1 (especificar)
	
	
	

	Otros 2 (especificar)
	
	
	

	TOTAL
	
	
	

	Observaciones:




3. CONTROLES DE GESTIÓN ECONÓMICA 

Los controles que se muestran a continuación complementan y detallan cualquier aspecto analizable de la información económica mostrada anteriormente. Las verificaciones a realizar van dirigidas a garantizar la correcta gestión económica de los beneficiarios de la ayuda a fin de garantizar que los gastos imputados son los correctos y elegibles, además de cumplir con las condiciones especificadas en las Bases de la convocatoria y el convenio de colaboración.

Seguidamente, se detallan los controles de carácter obligatorio a realizar:

	Control
	Consultada Si/ No/ No procede 
	No entregada ( marca la que proceda)
	Adiciones a Realizar
	Observaciones

	Disponibilidad de la carta de

manifestaciones.
	
	
	Verificar la existencia de la  carta de manifestaciones firmada por la persona de la entidad que suscribió la documentación justificativa en la que se indicará que se ha

informado al auditor acerca de todas las circunstancias que puedan afectar a la correcta

Percepción, aplicación y justificación de la financiación.

Dicha carta de manifestaciones deberá llevar como fecha aquella en que se termine el trabajo y coincidirá con la del informe.
	

	Presentar la concordancia

entre las partidas inicialmente

presupuestadas y las finalmente imputadas.
	
	
	Revisión del presupuesto aprobado por OSLC por partida vs. presupuesto final presentado

(Tener en cuenta las posibles reformulaciones del presupuesto inicial aceptadas por OSLC).

Comprobar si se ha producido cualquier desviación significativa (especialmente durante el último año de proyecto).

_ Incluir una tabla comparativa mostrando el presupuesto inicial y el gasto final incurrido. Incluir comentarios aclaratorios de cualquier desviación que se haya podido producir.
	

	La relación de gasto alcanza la la totalidad del gasto en el que se haya incurrido.
	
	
	Comprobación que la relación clasificada de gastos alcanza la totalidad del gasto en el que

se haya incurrido.

_ Dicha comprobación debe quedar reflejada en el desglose presupuestario de gastos e inversiones por partidas y financiadores.
	

	Verificar la correcta clasificación de los gastos.

	
	
	Revisión de la clasificación correcta de los gastos en las partidas: terrenos e inmuebles, equipos y suministros, personal local, etc.

_ Respaldar las conclusiones añadiendo comentarios y observaciones en el listado

de comprobantes justificativos por partidas presentada por la entidad.
	

	Verificar que disponen de

toda la documentación in situ.

	
	
	Comprobación de la disponibilidad de los documentos acreditativos de los gastos justificados (su archivo y custodia debe cumplir la normativa de Ley de Protección de Datos que convenga).

_ Verificar la correcta custodia de la documentación justificante y anotar cualquier anomalía al respecto (el muestreo de facturas/recibos se realiza en el control nº E8).


	

	Cerciorarse de que la cuenta justificativa que se audita coincida con los apuntes contables de la entidad auditada
	
	
	Verificar que los movimientos reflejados en los registros contables coinciden con la cuenta justificativa presentada.

_ Anotar la revisión realizada y cualquier irregularidad encontrada al respecto.
	

	El porcentaje final de las partidas coincide con la

especificada en las Bases de la

Convocatoria.

	
	
	Revisión del porcentaje final de las partidas vs. obligaciones del convenio en cuanto a compromiso de una concreta distribución de

los mismos. 

_ Anotar la revisión realizada y cualquier irregularidad encontrada al respecto.

_ Tener en cuenta las posibles

reformulaciones del presupuesto inicial aceptadas por Obra Social “la Caixa
	”.

	Realización de la

comprobación de los

justificantes individuales


	
	
	_ Revisar la existencia de la documentación acreditativa del gasto. En caso de que el  beneficiario no hubiese facilitado la totalidad de la información solicitada, se mencionará tal circunstancia con indicación de la información omitida.

_ Revisar que dicho gasto esté pagado en su totalidad (incluyendo los impuestos correspondientes) y con anterioridad al plazo de justificación. En caso de pago con cheque y/o transferencia bancaria, debe estar la debida acreditación en la cuenta bancaria.

_ En el caso de que la orden de

transferencia/extracto bancario o apunte de efectivo entregado sea global y, por lo tanto, esté referido a varios justificantes de gasto, se acompaña una relación de los mismos debidamente detallada, en la que aparece el destinatario, la identificación del justificante de gasto y el importe pagado.
	

	Revisar el estampillado de la documentación original.

	
	
	En los justificantes de gasto originales,

comprobar que exista el sello-diligencia

específico para el proyecto financiado por

OSLC.
	

	Acreditación de valorizaciones

	
	
	Revisar la relación de documentos que acrediten, como aportaciones locales, valorizaciones intrínsecamente vinculadas a

las acción/es desarrollada/s.

_ Anotar la revisión realizada y la

conveniencia o no de la/s valorización/es

presentada/s.

	

	Verificar los casos en que

proceda la existencia de un

mínimo de 3 ofertas de

proveedores.
	
	
	Si se ha realizado alguna imputación en algún epígrafe que en las bases conste como obligatorio la petición de un mínimo de 3

ofertas diferentes:

_ Comprobar la existencia de ofertas diferentes y de documentación que

justifique razonablemente la elección del proveedor, en aquellos casos en que no haya recaído en la propuesta económica más ventajosa.

_ En el caso excepcional de que por las especiales características del bien o servicio no exista en el mercado suficiente número

de entidades que los suministren o presten, pedir un informe explicativo.
	

	La petición de proveedores

coincide con los términos

especificados en las Bases de

la convocatoria.

	
	
	Revisar que un mismo pago o inversión no se ha fraccionado en varias facturas/recibos con el fin de eludir la aplicación de la norma de

petición de proveedores.

_ Anotar la revisión realizada y cualquier irregularidad encontrada al respecto.
	

	Analizar los pagos efectuados

con moneda extranjera.

	
	
	En el caso de pagos con moneda extranjera, comprobar el tipo de cambio aplicado.

_ Respaldar las conclusiones añadiendo comentarios y observaciones a la relación

clasificada de gastos presentada por la entidad.

	

	Verificar  subvenciones

adicionales y/o

cofinanciaciones del proyecto

financiado mayoritariamente

por Obra Social “la Caixa”.
	
	
	Solicitar a la entidad una declaración detallando la obtención de otras subvenciones o de otros cofinanciadores que hayan realizado aportaciones adicionales a la actividad financiada por Obra Social “la Caixa”, con indicación de su importe y procedencia.

_ Detallar la declaración de la entidad
	.

	Control de remanentes.
	
	
	Solicitar a la entidad una declaración detallando el remanente.

_ Si existe remanente de la aportación concedida por Obra Socia “la Caixa” indicarlo.
	

	Verificar correspondencia

entre las  acciones realizadas y los gastos imputados al Programa.
	
	
	Revisión de los informes narrativos

presentados (donde se detallan las acciones realizadas) para comprobar si existe concordancia entre los objetivos que se

desprenden de los informes de seguimiento y los gastos imputados.

_ Indicar en formato tabla la concordancia entre los objetivos y los gastos presentados.
	


3.1. ANÁLISIS DE LOS JUSTIFICANTES DE GASTO

Sobre el cuadro de listado de justificante se deberá indicar el tipo de incidencia que tenga el justificante. Así como completar el siguiente cuadro resumen de incidencias
	Nº de incidencia
	Descripción
	Total

	1
	Falta justificante de gasto
	 

	2
	Falta justificante de pago
	 

	3
	Justificante ilegible
	 

	4
	Justificante sin concepto o sin datos del emisor/receptor
	 

	5
	Gasto no subvencionable
	 

	6
	Importe en la relación de gastos superiores al del justificante
	 

	7
	Justificante del gasto duplicado
	 

	8
	Justificante no compulsado
	 

	9
	Justificante original sin diligencia o diligenciado para un financiador incorrecto
	 

	10
	Porcentaje de imputación en la diligencia inferior a la relación de justificantes
	 

	11
	Recibo utilizado sin autorización expresa o justificante de gasto que carece de carácter comercial o autofactura
	 

	12
	Recibo empleado con carácter previo a la autorización
	 

	13
	Importe de recibo que superan al recibo autorizado
	 

	14
	Recibo de caja firmado por una persona distinta al proveedor del servicio prestado o del bien adquirido
	 

	15
	Justificante por obra/ construcción superior a 30.000 euros o servicio superior a 12.000 euros sin tres ofertas como mínimo adjuntas a la seleccionada no es la más económica
	 

	16
	Justificación sin traducción
	 

	17
	Justificante fuera de plazo o sin fecha
	 

	18
	Diligencia incompleta o parcialmente fuera del justificante
	 

	19
	Concepto incompleto
	 

	20
	Datos del destinatario incompletos
	 

	21
	Justificante sin desglose de impuestos indirectos
	 

	22
	Factura sin número
	 

	23
	Nómina u hoja de liquidación que no cuenta con la firma del beneficiario o del responsable de autorizar el gasto
	 

	24
	Nómina sin desglose de impuestos
	 

	25
	No se adjunta hoja de liquidación de dietas u hoja de resumen de actividades colectivas con el listado de participantes
	 

	26
	Justificante mal imputado a la partida
	 

	 
	Total
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